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A
@ PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR OPERATIVOS EN
CONTRALORIA LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.

DE BOGOTA. D.C.

1. OBJETIVO:
Estandarizar las actividades que se deben llevar a cabo por el Grupo Especial de Apoyo y

Fiscalizacion - GAF para el cumplimiento de los operativos en desarrollo de actuaciones
administrativas de realizacion inmediata.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con el auto comisorio impartido por el Contralg
termina con la publicacién del informe en la pagina web de la Contraloria o

3. BASE LEGAL:

» Constitucion Politica de Colombia, articulos 268 y 272.

» Ley 42, articulos 8 y 65.

» Decreto Ley 1421 de 1993, articulo 105.

« Acuerdo 361 de Enero 06 de 2009, articulos 22 y

* Resolucion Reglamentaria por la cual se agrupan
pasivos de vigilancia y control fiscal a las Direcciones

se asignan los sujetos

4. DEFINICION:

OPERATIVO: Actuaciéon administraiiva de realizagion inmediata, mediante las cuales un equipo
de servidores de la Contraloria d 2splaza a las instalaciones de un sujeto de
control, para solicitar, recopi acion y documentacion sobre hechos que

*  Modelo Auto Comisorio Operativos.
*  Modelo Acta de Visita Administrativa Fiscal.
* Modelo Informe Ejecutivo del Operativo.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR OPERATIVOS EN
LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PUNTOS DE
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
Observacion:
Co de
autos
El A sbe
. . conte
L | CONTRALOR DE | e reaizacion
BOGOTAD.C. P C tificacion, sujeto
del operativo. ;
ntrol a auditar,
temd, designacion
de funcionarios vy
término de duracién
del operativo.
Ver Anexo No. 1
Observacion:
2 COORDINADOR r?eetjéwgi 0s para eje p reA C;?ac::?én El acta debe
GRUPO GAF quenmiefiios para €je preparacion - - tener el
el operativd del operativo -
desarrollo tematico
y los compromisos
ASESOR,
PROFESIONAL ,
ESPECIALIZAL N Punto de Control:
la| Acta de visita
on levantamiento | administrativa |El Acta de visita
acta de Visita| fiscal con sus |administrativa fiscal
nistrativa Fiscal. soportes.
Ver Anexo No. 2
Elabora y presenta al Observa cion:
Coordinador del GAF el Informe
Informe Ejecutivo producto| suscrito por |En caso de que los
Y/O del operativo, el cual debe los hechos evidencien
4 | UNIVERSITARIO con_t.ener_,el resul:[e_ld_o de la| comisionados |un . presunto
verificacion y andlisis de la| yaprobado |detrimento al erario
. informacién recopilada en el por el debe reunir los
(Equipo que ) ) -
operativo con sus soportes,| Coordinador |requisitos del Anexo
desarrolla el : S
X conclusiones y del GAF 1 del procedimiento
operativo)

recomendaciones de las

establecido para
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PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR OPERATIVOS EN
LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.

CONTRALORIA
DE BOGOTA. D.C.
PUNTOS DE
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
actividades a desarrollar por concluir hallazgo de
parte de la Contraloria frente Auditoria vigente.
a la incidencia de los hechos
evidenciados (Fiscal, Ver
disciplinario, penal o] Mod
administrativo). dej Operativo .
5 COORDINADOR | Remite informe del operativo| Memorando
GRUPO GAF al Contralor de Bogota Remisori
: del
erativo podra
ir como insumo
Traslada el Informe del 0S procesos
Operativo a la Direccio auditores.
COORDINADOR Sectorial resp_eqtiva y pone _ _
6 en conocimiento las Si se configuran
GRUPO GAF . . . .
irregularidades que se irregularidades con
observen a las i cias incidencia fiscal se
competentes. debe diligenciar el
formato
correspondiente del
Hallazgo Fiscal.
_ | COORDINADOR Memorando E;)erat'icg”d”;%e o
GRUPO GAF Remisorio

formato PDF.
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A
@ PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR OPERATIVOS EN
CONTRALORIA LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.

DE BOGOTA. D.C.

ANEXO 1

MODELO DE AUTO COMISORIO OPERATIVOS

AUTO COMISORIO No.

1. JUSTIFICACION:

2. OBJETO:
3. IDENTIFICACION DEL SUJETO DE CONTROL:

4. IDENTIFICACION FUNCIONARIOS COMISIO O

SE

5. TERMINO:

(Firma)
(Nombre Co
(Cargo del F

Proyectg
Elabor,

FORMATO CODIGO 4022001
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A
@ PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR OPERATIVOS EN
CONTRALORIA LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.

DE BOGOTA. D.C.

ANEXO 2

MODELO DE ACTA DE VISITA FISCAL

ACTA DE VISITA FISCAL

1. FECHA:

2. LUGAR:

3. PARTICIPANTES POR LA ADMINISTRACION:

4. PARTICIPANTES POR LA CONTRALORIA DE B TA.
5. OBJETO:

6. DESARROLLO DE LA VISITA:

7. SOLICITUD DE INFORMACION DOCU TAL Y MAGNETICA:

No siendo otro el objeto de la p
ella intervinieron, una vez leida y ap

sente diligéhcia se termina y se firma por los que en
todas y cada una de sus partes.

identificacion de todos los que participaron en la diligencia,
Profesional(es) comisionado(s)).

FORMATO CODIGO 4022002

Pagina 6 de 9




A
@ PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR OPERATIVOS EN
CONTRALORIA LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.

DE BOGOTA. D.C.

ANEXO 3
MODELO DE INFORME EJECUTIVO OPERATIVO

MODELO “CARATULA”

INFORME DEL OPERATIVO No. XXXX

TEMA DEL OPERATIVO XXXXXX

NOMBRE SUJETO DE CO SIG
PERIODO AUDITADO (VigeRcia)

O\/

RE DEL SECTOR

FECHA
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A
@ PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR OPERATIVOS EN
CONTRALORIA LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.

DE BOGOTA. D.C.

MODELO “HOJA DE PRESENTACION”

NOMBRE DEL OPERATIVO A (NOMBRE DE LA ENTIDAD AU

Contralor de Bogota Nombre
Contralor Auxiliar Nombre
Coordinador - GAF Nombre

Equipo del Operativo Nombregs Auditores
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A
@ PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR OPERATIVOS EN
CONTRALORIA LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.

DE BOGOTA. D.C.

MODELO “TABLA DE CONTENIDO”

CONTENIDO
Pagina
ACTUACIONES ADELANTADAS.
ACERVO PROBATORIO.
ANALISIS DE LA INFORMACION .
CONCLUSIONES (IRREGULARIDADES CON _ INCIDE FIS CAL, PENAL,

ADMINISTRATIVA'Y DISCIPLINARIOS)

ANEXOS

FORMATO CODIGO: 4022003

Pagina 9 de 9



